PATVIRTINTA

Vilniaus ,,Ziburio® pradinés mokyklos
direktoriaus 2015 m. rugpjii¢io 31 d.
isakymu Nr. V - 99

ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO IR NAUDOJIMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Vilniaus ,,Ziburio® pradinés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — nuostatai) parengti
vadovaujantis Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir
mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2009 m. liepos 10 d. jsakymo Nr. ISAK-1459 redakcija) (toliau — SMM aprasas) ir skirtas Vilniaus ,,Ziburio®
pradinés mokyklos vidaus naudojimui.
2. Dokumentas nustato Vilniaus ,,Ziburio“ pradinés mokyklos elektroninio dienyno (toliau el. dienynas) pildymo,
priezitiros ir administravimo tvarka.
3. Vilniaus ,,Ziburio“ pradinés mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatose vartojamos savokos atitinka
SMM apraso naudojamomis sagvokomis.
4. Vilniaus ,,Ziburio® pradiné mokykla 2011 m. gruodzio 16 d. priémé sprendimg mokiniy ugdymo apskaitg
tvarkyti elektroniniame dienyne ir jo duomeny pagrindu sudaryti dienyna, pritarus mokyklos tarybai (2011 m.
lapkricio 30 d. protokolas Nr. 2) ir mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus suderinus su steigéju (2012
m. spalio mén. 4 d. Nr. A51-63552 ir atnaujintus 2015-08-31 jsak. Nr. V-99) .
5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir jvedant tuos pacius
duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministras
(http://www3.lrs.It/pls/inter3/dokpaieska.showdoc _1?p id=361469&p_query=&p_tr2=).
6. Vilniaus ,Ziburio® pradiné mokykla, priémusi sprendimg dienyng sudaryti elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.
7. Tévai (globéjai), pagal sutartj, negalintys naudoti el. dienynu informacijg apie mokiniy mokymosi pasiekimus
gauna popierinése ataskaitose, pasirasytose klasés vadovo ne reCiau kaip karta per ménesj. Tévai (globéjai) privalo
nedelsiant informuoti klasés vadova arba kuruojantj administracijos atstova apie laiku negauta informacija apie
mokiniy mokymosi pasiekimus.
8. Vilniaus ,,Ziburio® pradinés mokyklos elektroninio dienyno administravimui atsakingu paskirta direktoriaus
pavaduotoja ugdymui Rita Banel (Vilniaus ,,Ziburio® pradinés mokyklos direktoriaus 2015-08-31 jsakymas Nr. V-
99). Asmuo sprendzia iSkilusias technines ir administravimo el. dienyno problemas, konsultuoja mokyklos
bendruomenés atstovus.

II. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU, ISSPAUSDINIMAS,
PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

9. Vilniaus ,,Ziburio pradinés mokyklos elektroninis dienynas administruojamas, tvarkomas ir sudaromas

elektroninio dienyno duomeny pagrindu pagal UAB Nacionalinio S§vietimo centro ,Mano dienynas*

(www.manodienynas.lt) el. dienyno aprasa (priedas Nr. 1).

10. Visi mokyklos darbuotojai, el. dienyno aptarnaujantys fiziniai bei juridiniai asmenys, dirbantys su el. dienynu

yra pasiras¢ konfidencialumo pasizadéjimus (priedas Nr. 2) ar sutartyje yra jsipareigoje¢ laikytis konfidencialumo,

ne perduoti tretiems fiziniams ar juridiniams asmenims, tai pat ne naudoti jstaigos duomeny jokiais tikslais, be

jstaigos atstovy rastisko sutikimo.

11. MokyKklos direktorius:

11.1. paskiria asmenj, atlickantj el. dienyno administravimo darbus.

11.2. uztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo tvarkyma, informacijos saugumg, tikrumg ir patikimumg jame,

elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas.

12. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

12.1. nuolat kontroliuoja ir analizuoja mokytojy, klasés auklétojy veikla pildant el. dienynus;

12.2. patikrina klasés auklétojy sudarytas ir pateiktas mokslo mety pabaigoje el. dienyno pagrindu atspausdintas

Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas;

12.3. mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus, patikrina jo

tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

12.4. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty i skaitmening laikmeng duomeny teisinguma, tikrumg ir

autentiSkuma.

13. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne, o ugdymo procesui pasibaigus,

bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjiicio ménesio darbo dienos mokyklos atsakingas asmuo — direktoriaus

pavaduotoja ugdymui Rita Banel, el. dienyno administratorius:

13.1 atlicka el. dienyno administravimo ir duomeny tikslinimo darbus, mokyklos administratorius turi palaikyti

tiesioginj ry$j su el. dienyno paslaugos teikéju.

13.2. nustato pusmeciy/trimestry datas;

13.3. sukuria klases ir priskiria klasés mokytojus (vadovus);



13.4. patikrina informacija apie mokyklg, mokytojus, klasiy ir mokytojy rysj, prireikus, padaro pakeitimus;
13.5. atlieka el. dienyno klaidy, nusiskundimy, pasiiilymy analiz¢ ir teikia pasitilymus dél el. dienyno tobulinimo
mokyklos direktoriui ir el. dienyng administruojanciam juridiniam ar fiziniam asmeniui, nuolat palaiko rysj su el.
dienyng administruojanciu asmeniu;

13.6. priskiria mokinius mokomyjy dalyky grupéms;

13.7. uzrakina teis¢ trinti datas;

13.8. suteikia teisg formuoti klases;

13.9. uzrakina galimybe vesti pusmeciy/trimestry paZymius.

13.10. patikrina mokytojy sarasa, papildo jy duomenis ir jraso trikkstamus mokytojus;

13.11. suveda butinus klasifikatorius: pamoky laika, pusmeciy intervalus, dalyky sarasa, tvarkarascius ir kt.;

13.12. pildo ir atnaujina informacijg apie mokykla, dalyky mokytojus ir klasés mokytojus (vadovus);

13.13. suteikia prisijungimo vardus mokytojams, mokiniams ir jy tévams (globéjams);

13.14. esant poreikiui uzrakina ir atrakina grupiy, semestry ir trimestry pildymo, daty trynimo funkcijas;

13.15. atlieka el. dienyno klaidy, nusiskundimy analizg ir teikia pasitilymus d¢l el. dienyno tobulinimo Vilniaus
,Ziburio* pradinés mokyklos direktoriui.

13.16. esant poreikiui tvarko pavaduojan¢iy mokytojy papildomo darbo laiko apskaita el. dienyne.

Bendros Zinios apie mokinius, Zinios apie mokiniy sveikata, Pastabos ir sifilymai dél Dienyno tvarkymo, Kultiiring,
meniné, pazinting, kiirybiné, sportiné, praktiné veikla, Socialiné veikla, Saugaus elgesio ir kiti instruktazai, Zinios
apie mokinius, jy tévus (jtévius, globéjus ar riipintojus), Mokiniy fizinio parengtumo rodikliai, Mokyklos
direktoriaus, pavaduotojo ugdymui, skyriaus vedéjo pastabos ir sitilymai dél dienyno tvarkymo, Mokiniy
pasiekimai olimpiadose, konkursuose, varzybose ir kt. biitini spausdinti lapai, kur reikalingas mokiniy parasas, néra
sukurta el. forma.

13.18. trimestry ir mokslo mety pabaigoje i§ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiné® ir i§spausdintuose lapuose pasiraso, pareikalauja pasiraSyti atitinkamo mokytojo,
patvirtindamas (-ami) duomeny juose teisingumg, tikruma, ir perduoda atsakingam uz el. dienyno prieZiiirg
direktoriaus pavaduotojui, kuris juos sugrupuoja pagal klases bei deda i bylas, tvarkomas Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos archyvy departamento prie Lictuvos Respublikos Vyriausybés generalinio
direktoriaus 2001 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. ISAK-88 (Zin., 2002, Nr. 5-211; 2005, Nr. 132-4773), nustatyta
tvarka;

13.19. kitus dienyno skyrius perkelia ] skaitmening laikmeng ir saugo Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
nustatyta tvarka;

13.20. ne véliau kaip iki paskutinés rugpjicio ménesio darbo dienos perkelia el. dienyna i skaitmening laikmena,
teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty | skaitmening laikmena duomeny teisingumg, tikrumg ir
autentiSkuma.

13.21. rupinasi, kad dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, lapai bity iSspausdinami kiekvieng karta atlikus instruktaza. Mokinius instruktavg asmenys
atitinkamuose i$spausdintuose instruktazy lapuose pasiraSo ir pasiraSyti lapai perduodami saugoti direktoriaus
pavaduotojai ugdymui. Tada ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy® lapai, atsakingo asmens jsegami j el. dienyno
spausdintg byla, perduodant rastinés darbuotojai, kuri archyvuoja ir saugo teisés akty nustatyta tvarka.

14. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg — klaidingg Zodj, teksta ar
jvertinima, informuojamas klaidg padares atsakingas asmuo, kuris pagal el. dienyno apra$g klaidg istaiso.

15. I$ elektroninio dienyno i$spausdintuose skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné* lapuose,
klaidos ranka netaisomos, jos pataisomas kartu su asmeniu, suklydusiu el. dienyne, ir i§ naujo iSspausdinamos.

16. Pavaduojantys mokytojai el. dienyne turi buti nurodyti tg pacig dieng, patvirtinus pavadavimo fakta.
Pavaduojancius asmenis el. dienyne nurodo mokyklos vadovas, tiksliai jraS§ydamas pavadavimo terming.

17. Visi mokyklos darbuotojai privalo susipazinti su dienyny formomis, esanc¢iu PaaiSkinimo skyriumi ir

kitais dienyno pildymo nurodymais
(http://www3.Irs.It/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_1?p_id=361469&p_query=&p_tr2=).

18. Klasiy vadovai:

18.1. patikrina informacija apie savo klase, klaséje besimokanc¢ius mokinius ir esant poreikiui padaro pakeitimus.
18.2. pastebéje, kad klasés sgrase triiksta mokiniy, apie tai informuoja mokyklos administratoriy;

18.3. el. dienyno sistemos praneSimais bendrauja su klasés mokiniy tévais, mokiniais, mokytojais;

18.4. paruosia ataskaitas iSeinantiems i$ mokyklos mokiniams ir Salina juos i$ el. dienyno sarasy;

18.5. esant poreikiui tvarko savo klasés mokiniy sgrasus;

18.6. esant poreikiui tikslina mokiniy duomenis, skiria slaptazodzius;

18.7. esant poreikiui tikrina ir tikslina tévy duomenis;

18.8. esant poreikiui sistemoje priskiria tévams vaikus arba atvirkséiai;




18.9. esant poreikiui sukuria mokinio tévy prisijungimo duomenis ir priskiria mokiniui;

18.10. uztikrina, kad bent vienas i§ vaiko tévy turéty galimybe prisijungti prie savo vaiko el. dienyno;

18.11. uzpildo savo klasés tvarkarastj;

18.12. jveda naujus mokinius ir apie tai dalyky mokytojus informuoja el. dienyno pranesimais;

19. Pradinio ugdymo (dalyky) mokytojai:

19.1. patikrina informacijg apie savo grupes, grupéms priskirtus mokinius ir esant poreikiui padaro pakeitimus;
19.2. pastebéje, kad grupése truksta arba negalima priskirti mokiniy, apie tai informuoja mokyklos administratoriy;
19.3. uzpildo savo mokymo dalyky pamoky tvarkarastj, kuris yra atvaizduojamas el. dienyno sistemoje ir matomas
mokiniams bei tévams.

19.4. el. dienyno sistemos praneSimais bendrauja su mokiniy tévais, klasiy mokytojais (vadovais) ir perduoda
informacija mokiniams;

19.5. jveda pamoky duomenis: pamokos tema, namy darbus, vertinimo Zymenis, pastabas mokiniams, pazymi
neatvykusius mokinius.

19.6. jraSo informacijg apie déstomy dalyky grupiy mokiniy pagyrimus, pastabas, papeikimus;

19.7. esant poreikiui pavaduoja kitus mokytojus ir atlieka visus darbus pavaduojamo mokytojo grupése.

20. Pamoky duomenys j el. dienyng suvedami $ia tvarka:

20.1. gauti toje pamokoje vertinimo zymenys ir kiti pamokos duomenys (pamokos tema, namy darbai, pastabos
mokiniams, neatvyk¢ mokiniai ir kt.) j el. dienyng suvedami tg pacig ar kitg dieng (jei tam yra objektyvios
priezastys: néra interneto, neveiké el. dienynas ir pan.);

20.2. kontroliniy, testy ir kity rasto darby vertinimy Zymenys suvedami per savaite;

20.3. projektinés veiklos, kirybiniy uzduociy vertinimai gali buti suvedami pasibaigus projektui ar uzbaigus
kiirybinj darba, bet jraSoma ta data, kai projektas (uzduotis) buvo paskelbta el. dienyne.

21. Mokiniui pereinant j kita mokykla, tos mokyklos vadovas, i§ kurios mokinys iSeina, el. dienyne pazymi, kad
mokinys keic¢ia mokyklg. [rasas apie §j mokinj automatiskai perkeliamas j bendrg mokykloms nepriskirty mokiniy
sarasa. Siame sarase mokyklos, j kurig ateina minétas mokinys, vadovas pazymi mokinj ir priskiria savo mokyklai.
Mokiniui einamaisiais metais nutraukus mokslag mokykloje, nepasibaigus mokslo metams, jo pasiekimai
i§spausdinami. Pasiekimy dokumentai iSduodami/perduodami mokinio tévams/kitai mokyklai teisés akty nustatyta
tvarka. ISspausdinta versija mokiniy pasiekimy dienynas/-ai perduodami saugoti raStinés darbuotojai teisés akty
nustatyta tvarka.

22. Mokytojai ir klasés vadovai rastinéje karta j trimestra, trimestro paskuting darbo dieng susipaZzjsta su rastinéje
isegtais dienyno lapais — pastabomis ir sitilymais dél dienyno pildymo.

23. Dienyno saugojimas. Siy nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas | skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjacio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-
3907), nustatytg laika.

II1. EL. DIENYNE TAIKOMO VERTINIMO ZYMENIMIS METODIKA
24. Vertinant mokiniy pasiekimus ir pazangg mokykloje taikomas Kkriterinis vertinimas — vertinimo sistema, grjsta
moksleivio pasiekimy vertinimu orientuojantis j ISsilavinimo standartuose nusakytus pasiekimy rodiklius
(kriterijus) ir formuojamasis, diagnostinis, apibendrinamasis vertinimas:
24.1 formuojamasis vertinimas atlickamas nuolat ugdymo proceso metu:
24.2. diagnostinis vertinimas pagal i§ anksto aptartus su mokiniais vertinimo kriterijus paprastai atlickamas tam
tikro ugdymo(si) etapo (temos, kurso) pradzioje ir pabaigoje, siekiant diagnozuoti esama padétj: nustatyti
pasiekimus ir padarytg pazanga, numatyti tolesnio mokymosi galimybes.
24.3. apibendrinamasis vertinimas atlickamas ugdymo laikotarpio ir pradinio ugdymo programos pabaigoje.
Trimestro (I-III) mokiniy pasiekimai apibendrinami vertinant padaryta pazangg, orientuojantis j Bendrojoje
programoje aprasytus mokiniy pasiekimy lygiy pozymius.
25. El dienyne pateikti dalyky gebéjimai, kurie yra bendri koncentrui. Tai reiSkia, kad ne visi mokiniai tuo paciu
metu privalo gebéti atlikti ta pacia uzduotj (pvz., vienas iSmoks skaityti sakiniais, o kitas tuo metu tik Zodziais).
Taip yra dél skirtingy mokiniy gabumy, pasirengimo mokyklai. Tac¢iau yra dalyky, kuriuos I klas¢je vertiname kaip
pasiekima, o II klaséje ty paciy uzduociy atlikimas yra norma.
26. Vaikas visais savo ugdymo(si) periodais nuolat jsisavina tam tikras zinias, gebé&jimus. Todél yra normalu, jeigu
dalis gebéjimy bus vertinama kaip esanciy jsisavinimo stadijoje. Mokytojas, vertindamas mokiniy pasiekimus,
nuolat informuos apie konkretaus gebéjimo formavima(si).
27. Mokiniy mokymosi pasiekimus (jgiidZzius, gebéjimus ir zinias) fiksuojant el. dienyne Kkriteriniam vertinimui
naudojami Sie Zymenys:



v — vertas pagyrimo, padaré labai didele pazanga, zenkliai pageréjo zinios, geb¢jimai; vertinamuose
darbuose 0-1 raSybos/matematikos klaida ir 1 skyrybos/matem. vardinimo klaida arba 100-90 % teisingai atlikto
darbo;

d — daro pazanga, taCiau dar nepanaudoja visy savo galiy ir gebéjimy; vertinamuose darbuose 2-4 raSybos/matem.
klaidos ir ne daugiau kaip 2 skyrybos/matem. vardinimo klaidos arba 89-70 % teisingai atlikto darbo;

m — minimali pazanga, reikty pasimokyti ir pakartoti; vertinamuose darbuose 5-7 rasybos/matem. klaidos ir ne
daugiau kaip 2 skyrybos/matem. vardinimo klaidos arba 69-50 % teisingai atlikto darbo;

r — reikia skubios pagalbos, nes nepadaré pazangos. vertinamuose darbuose 8 ir daugiau raSybos/matem. klaidy
arba 49 % ir maziau teisingai atlikto darbo.

30. Esant didesniam klaidy skaiciui gali buti geresnis vertinimas, jei vaiko gebéjimy ir pasiekimy asmeniné
pazanga buvo labai ryski.

V. EL. DIENYNO ARCHYVAVIMAS IR KITOS NUOSTATOS
28. El. dienyno archyvavimg vykdo dienyno administratorius, prizitrg vykdo direktorés pavaduotoja ugdymui,
saugo bibliotekininkeé.
29. Trimestry vedimo funkcijos atrakinamos prie§ dvi savaites iki trimestro pradzios, uzrakinamos per 5 darbo
dienas po oficialios trimestry iSvedimo datos.
30. Klasiy mokytojams (vadovams) ar dalyko mokytojams prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse,
bitina kreiptis ] atsakingg uz el. dienyno prieziiirga mokyklos darbuotoja.
31. Mokiniui pereinant j kita mokykla, tos mokyklos el. dienyno administratorius, i§ kurios mokinys iSeina, el.
dienyne pazymi, kad mokinys keicia mokykla. [rasas apie §] mokinj automatiskai perkeliamas j bendrg mokykloms
nepriskirty mokiniy sara$a. Siame sarase mokyklos, j kurig ateina minétas mokinys, vadovas pazymi mokinj ir
priskiria savo mokyklai. Esant reikalui, atspausdinamas popierinis iSrasas.

IV. ATSAKOMYBE
32. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikrumag ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
i8spausdinima, perkélima j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.
33. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui karta j ménesj tikrina elektroninio dienyno pildyma, kontroliuoja ar
nepazeidziama tévy, globéjy ir mokiniy informavimo tvarka ir/ar mokyklos ugdymo planas ir apie tai daro jrasus
atspausdintose dienyny formos ,,Pastabos ir sitilymai dél Dienyno tvarkymo lapuose*.
34. Atspausdinti dienyny formos lapai, atskiruose segtuvuose saugomi mokyklos dokumenty bylose, uz jy sauguma
atsako direktoriaus pavaduotojas ugdymui.
35. Mokiniy ugdomajg veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, vadovaujantis klasei mokytojas ir kiti) atsako
uz duomeny teisinguma dienynuose ir duomeny konfidencialuma.
dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyna duomenis tvarko vadovaudamiesi Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

[T

kt.) dienyna, paZeide Siuos nuostatus, baudziami teisés akty nustatyta tvarka.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
38. Nuostatai kei¢iama direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali biiti inicijuoti bet kurios mokyklos bendruomenés
atstovy prasSymais, pakeitimo procediiras vykdo mokyklos direktorius.
39. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos administracijos darbuotojai ir mokytojai.
40. Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatose nepamyninéti ir nenumatyti atvejai nagrinéjami Pradinio
ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lictuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2009 m. liepos 10 d.
jsakymo Nr. ISAK-1459 redakcija) (toliau — SMM apragas).
41. Nuostatai jsigalioja nuo 2015 m. rugséjo 1 d.
42. Nuostatai skelbiami mokyklos interneto svetainéje www.ziburio.vilnius.Im.It




2 priedas

PATVIRTINTA
Vilniaus ,,Ziburio* pradinés mokyklos
direktoriaus 2015 m. rugpjicio 31 d.
jsakymu Nr. V - 99

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Vilnius

(jstaiga, dalinys)

(pareigos)

(vardas, pavardeé)

L. Suprantu, kad:

1.1. negalima darbe tvarkomy asmens ar kity duomeny atskleisti ar perduoti nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms;

1.2. draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kita informacija, kad programinémis ir
techninémis priemonémis suzinoty duomenis, ar kitaip sudaryti salygas susipazinti su duomenimis;

1.3. netinkamas duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti duomeny paslapt;;

2.2. duomenis tvarkyti vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, taip pat pareigybés
apraSymu;

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti sglygy jvairiomis priemonémis susipazinti su tvarkoma informacija nei
vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija tiek jstaigos viduje, tiek uz jos riby;

2.4. pranesti savo vadovui apie bet kokj jtarting atvejj, kuris gali kelti grésme duomeny saugumui.

3. Zinau, kad:

3.1. uz 8io pasizadéjimo nesilaikymg ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisines apsaugos jstatymo
pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;

3.2. asmuo, patyres Zalag dél neteiséto duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo
veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta turting ar neturting Zalg (pagal Lietuvos
Respublikos civilinj kodeksg, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymg ir kitus teisés
aktus);

3.3. duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlyginantis asmeniui padaryta zalg, patirta
nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ duomenis tvarkan¢io darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado $i zala;
3.4. S§is pasizad¢jimas galios visg mano darbo laikg pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatyma.

4. Patvirtinu, kad esu susipazings su Lictuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)



